Guatemala. de la Asuncion,
30 de Diciembre de 2013.

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte v 1a Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usled, con el propdsito de remitirle mi informe de actividades, de
conformidad a los  Servicios Técnico Frofesionales que presto a esta Direccion,  los cuales
corresponcen al mes de Diciembre del aiio dos mil trece, de acuecrdo a lo estipulado en el
Contrato Administrativo 2645-2013 y Acuerdo Ministerial 872-2013. Para el cobro de mis
honorarios, presento la factura de Fequerio Contribuyente Serie A, numero 0061.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo al Departamento de Compras, en cuanto a Proyectos de mmmmﬂm Cotizaciones v
Licitaciones realizadas.

o

Elabore proyectos de Bases, especificaciones técnicas, disposiciones especiales en  los
procesos de Cotizacion,

5. Farticipe en los distintos actos de apertura de plicas para recibir, eventos de Licitacion y
Colizacion,

4. Elaboré Eventos de Licitacion y Cotizacién que se tenian programados para ¢l mes de
Diciembre del presente ano.

5. Apoye en todas las actividades que me fueron encomendadas por el Jefe del Departamento
de Compras.

6. Elaboracion de formates que apoyen al buen desenivolvimiento del departamento de
Comypras,

RESULTADOS QRTENIDOS

. Se cumplic con los requerimientos solicitados por el Jefe del Departamento de Compras, en
cuanto a elaborar y publicar de manera eficiente proyectos de bases y concursos definitivos,
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Guatemala de la Astuncion,
30 de Diciembre del 2013
Senor
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro det Deporte vy la Recreacion
MINISTERIO IXE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la mancra mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe de Resultados, correspondientes al afio dos mil trece, conforme lo estipulado en
el contralo >g3::m:m:<o por servicios Técnico F,ommm_o:m_m, Numero umJ? 2013,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 872-2013, Correspondiente al _uo:omo
de 02 de Sepitembre al 31 de Diciembre del EQQ:@ afio.

e Creacion de Proyecto de Bases de los diversos eventos de Licitacidn y Cotizacion
Publica, efectuados durante ef afo 2013

o mﬁmESQo: a miembros de Juntas de Licitacion y Cotizacién, respecto a procesos
legales de acuerdo a la Ley.

° Apoyo en actos publicos de Apertura de Plicas de Cotizaciones y Licitaciones, del
Vicemmisterio de Cultura y deporte.

® Apoye al Departamento de Compras, en cuanto a Proyectos de Bases, Cotizaciones
y Licitaciones realizacdas, \

e Elaboracion de Oficios y procesos correspondientes a Eventos de Cotizacion y
Licitacion Fablica.

o Parficipacion en actos priblicos de Apertura de Flicas de los diversos eventos
publicados en Guatecompras

o Elaboracion de documenios que dan seguimiento a procesos de Eventos de
Cotizacion y Licitacion.

e Analisis de Bases de Cotizacidn y Licitacion

e Revision de Términos de m@?no:oa

e Presidir actos publicos de Apertura de Plicas de Oferentes.

» Aserta Técnica y Juridica brindada a las juntas nombradas para recepcionar,
analizar y adjudicar eventos.

e Asesoria de Juntas de Cotizacion y Licitacién

° En cuanto al Coste Oficial

e Procedimientos de Recepeion e Flicas \
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Senor

Guatemala de la Asuncidn,
30 de Diciembre ¢le 2013,

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Depotte v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Cstimado Sefior Viceministro:

i
De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el proposito de presentarle mi Informe Final

de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnico
Profesionales Niimero 2645-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nitmero 872-2013,
Correspondiente al perioca del 02 de Septiembre al 31 de Diciembre del presente aiio.

SEFTIEMBRE

o

Apoyo al Departamento de Compras, en cuanto a Proyectos de Bases, Cotizaciones y
Licitaciones realizadas.

Elaboracion de Oficios y procesos correspondientes a Eventos de Cotizacion y Licitacién
Publica.

Farticipacion en actos publicos de Apertura de Plicas de los diversos eventos publicados en
Guatecompras.

Realizacion de todas las acfividades que me fueron encomendadas por el Jefe del
Departamento de Compras.

Elaboracion de documentos que dan seguimiento a procesos de Eventos de Cotizacién y
Licitacion.

Analisis de Bases de Cotizacion y Licitacion

Revision de Términos de Referencia

Presidir actos publicos de Apertura de Plicas de Oferentes.

Aseria Técnica y Juridica brindada a las juntas nombradas nwaw_ recepcionar, analizar y
adjudicar eventos. :

Revisiones de:

Expedientes de eventos de Cotizacion y Licitacion, Modelo de Oferta, Pdlizas, Dictamen
Tecnico, Dictamen Financiero, Dictamen Juridico, Resolucidon de aprobacidn de bases,
publicaciones de proyecto de bases, publicaciones en el diario de Centro América, toda
documentacion de bases tanto de Cotizacion como Licitacion, Actas de Apertura de Plicas,
Aclas de Adjudicacion, Actas de NO aceptacion, Actas de Recepcion de bienes, Constancias de
Disponibilidad Presupuestaria (CDF), Ordenes de Compra, Contrato Administrativo, Acuerdo
Ministerial de aprobacion de contrato, Registro de contratos a la Contraloria General de
Cuentas, Guatecompras.

Asesoria de Juntas de Cotizacién y Licitacidn

En cuanto al Costo Oficial V

Procedimientos de Recepcicn de Plicas

Proceso de Adjudicacion

Cumplimiento de Leyes, Reglamentos y Disposiciones Generales
Estudio ce Antecedentes

Responsabilidad en los tiempos de adjudicacion

Maodelo de Adjudicacion



o Confidencialidad cn cl maneio de mformacion de los Oferentes

s [dentificar v Resolver conflictos de los Oferentes

e Calendarizacion de Actividades \
o  Promover una visila a los Oferentes (Cuando el caso lo amerita)

s Revision Actas de Recepcion de Plicas v Adjudicacion de Eventos.

OCTUBRE

e Apoyo al Departamento de Compras, en cuanto a Proyectos de Bases, Colizaciones y
Licitaciones realizadas.

o Elaboracion de Oficios y procesos correspondientes a Eventos de Cotizacidon y Licitacion
Publica. :

e Participacién en actos publicos de Apertura de Plicas de los diversos eventos publicados en
Guatecompras.

¢ Realizacién de todas las actividades que me fueron encomendadas por el Jefe del
Departamento de Compras.

o Elaboracion de documentos que dan seguimiento a procesos de Lventos de Cotizacion y
Licitacion,

e Analisis de Bases de Cotizacion v Licitacion

e Revision de Términos de Referencia

e Presidir actos publicos de Apertura de Flicas de Oferentes.

e Aseria Técnica y Juridica brindada a las juntas nombradas para recepcionar, analizar y
adjudicar eventos. ,

3

e Revisiones de:

Expedienies de eventos de Cofizacion y Licitacion, Modelo de Oferta, Pélizas, Dictamen
Tecnico, Dictamen Financiero, Dictamen Juridico, Resolucion de aprobacion de bases,
publicaciones de proyeclo de bases, publicaciones en el diario de Centro Ameérica, toda
documentacion de bases tanto de Colizacién como Licitacion, Acths de Apertura de Flicas,
Actas de Adjudicacion, Actas de NO aceptacion, Actas de Recepcion de bienes, Constancias de
Disponibilidad Presupuestaria (CDP), Ordenes de Compra, Contrate Administrativo, Acuerdo
Ministerial de aprobacion de contrato, Registro de contratos a la Contraloria General de
Cuentas, Guatecompras.

e Asesoria de Juntas de Cotizacion y Licitacion

» En cuanto al Costo Oficial

e Procedimientos de Recepcidn de Plicas

o Proceso de Adjudicacion

o  Cumplimiento de Leves, Reglamenios y Disposiciones Generales
s Estudio de Antecedentes

e Responsabilidad en los tiempos de adjudicacion

o Modelo de Adjudicacion

o Confidencialidad en ef manejo de informacion de los Oferentes
e [dentificar y Resolver conflictos de los Oferentes

e (Calendarizacion de Actividades

o Promover una visita a los Oferentes (Cuando el caso lo amerita)
o Revision Actas de Recepeion de Flicas y Adjudicacion de Eventos.

NOVIEMEBRE



Apoayo al Departamento de Compras, en cuanto a Proyectos de Bases, Cotizaciones y
Licitaciones realizadas.

Elaboracion de Oficios y procesos correspondientes a Eventos de Cotizacion y Licitacion
Fiblica.

Participacion en actos publicos de Apertura de Flicas de los diversos eventos publicados en
Guatecompras.

Realizacion de todas las actividades que me fucron encomendadas por el Jefe del
Departamento de Compras.

Flaboracion de documentos que dan seguimiento a procesos de Eventos e Cotizacion y
Licitacion. ,m

Andlisis de Bases de Cotizacion y Licitacion _

Revision de Términos de Referencia

Presidir actos piblicos de Apertura de Plicas de Oferentes.

Ascria Técnica y Juridica brindada a las juntas nombradas para recepcionar, analizar y
adjudicar evenios. \

Revisiones de:

Lxpedientes de eventos de Cotizacion y Licitacidn, Modelo de Oferta, Pélizas, Dictamen
Técnico, Dictamen Financiero, Dictamen Juridico, Resolucion de aprobacion de bases,
publicaciones de proyecto de bases, publicaciones en el diario de Ceniro Ameérica, toda
documentacion de bases tanto de Cotizacion como Licitacion, Actas de Apertura de FPlicas,
Actas de Adjudicacion, Actas de NO aceptacion, Actas de Recepeidn de bienes, Constancias de
Disponibifidad Fresupuestaria (CDP), Ordenes de Compra, Contrato Administrativo, Acuerdo
Ministerial de aprobacidn de contrato, Registro de contratos a la Contraloria General de
Cuentas, Guatecompras.

Asesoria de Junias de Cotizacion y Licitacion

En cuanto al Costo Oficial

Procedimientos de Recepcidn de Plicas

Proceso de Adjudicacion

Cumplimiento de Leyes, Reglamentos y Disposiciones Generales
Estudio de Antecedentes

Responsabilidad en los tiempos de adjudicacion

Modelo de Adjudicacion

Confidencialidad en el manejo de informacion de los Oferentes
Identificar y Resolver conflictos de los Oferentes
Calendarizacion de Actividades

Promover una visita a los Oferentes (Cuando el caso lo amerita)
Revision Actas de Recepeion de Plicas y Adjudicacion de Eventos.



DICIEMBRE
\

s Apoyo al Departamento de Compras, en cuanto a Proyectos de Bases, Cotizaciones y
Licitaciones realizadas.

s Elaboracion de Oficios y procesos correspondientes a Eventos de Colizacion y Licitacion
Publica.

s FPariicipacion en actos publicos de Apertura de Flicas de los diversos eventos publicados en
Guatecomypras,

o Realizacion de todas las actividades que me fueron encomendadas por el Jefe del
Departamente de Compras.

o Elaboracién de documentos que dan seguimienio a procesos de Eventos de Cotizacion y
Licitacion.

e Andlisis de Bases de Cotizacion y Licitacion

e Revision de Términos de Referencia

o Presidir actos publicos de Apertura de FPlicas de Oferentes.

o Aseria Técnica y Juridica brindada a las juntas nombradas para recepcionar, analizar y
adjudicar eventos.

s Revisiones de:
o Fxpedientes de eventos de Cotizacion y Licitacion, Modelo de Oferta, Polizas, Dictamen
_ Técnico, Dictamen Financiero, Dictamen ,E:n:nou Resolucion de %Ewmn_o: de bases,
publicaciones de provecto de bases, publicaciones en el diario de Centro América, Bn_m
documentacion de bases tanfo de C o:umo_o: como Licitacion, Actas de Apertura de Plicas,
Acias de Adjudicacion, Actas de NO aceptacion, Actas de Recepeion de bienes, Constancias de
Disponibilidad Presupuestaria (CDF), Ordenes de Compra, Contrato »g::z::m:é Acuerdo
Ministerial de aprobacién de contrato, Regisiro de contratos a la Contraloria Ge neral de
Cuentas, Guatecompras

e Asesoria de Juntas de Cotizacion y Licitacion

s T cuanto al Costo Oficial

s Procedimientos de Recepeion de Flicas

o Proceso de Adjudicacion

e Cumplimiento de Leyes, Reglamentos y Disposiciones Generales
s Estudio de Antecedentes

o Responsabilidad en los tiempos de adjudicacion

o  Modelo de Adjudicacion

o Confidencialidad en el manejo de informacion de los Cferentes
o Identificar y Resolver conflictos de los Oferentes

e (Calendarizacion de Actividades

o Promover una visita a los Oferentes (Cuando el caso fo amerita)
o TRevision Actas de Recepcion de Plicas y Adjudicacion de Eventos.
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